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INSTRUCTIVO MATRICULAS
EN LINEA

PADRES DE FAMILIA
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El siguiente documento
muestra un paso a paso

conexion

m— para que puedas llevar a
PLATAFORMA CONEXION EDUCATIVA CabO COI'I'eCtamente el
proceso de matricula de

tu hijo.

Lo primero que debes
wmucmew || hacer es ingresar a la

TAREASYACTIVIADES  CIACULARES —— plataforma de la

HORANIDS ENCUESTAS ~ e :
DOCENTES ELECCIONES — institucion educativa y

BOLETINES SEGUMIENTCS S .
REPORTESACADEMICOS ~ OBSERVADOR WL > - digitar tu wusuario Yy

conexion  REPORTESDEASISTENGIA ~ MENSAJERIA >
@ggyggggg RESERVADECUPD Y MUCHO MAS... contrasena




Una vez lo hagas debe aparecerte lo
siguiente:
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Inicio Padres Estudiantes Escribele a la Rectora

Bienvenidos a la Plataforma Virtual del
Colegio Conexion Educativa - Bucaramanga - Santander

Siempre al finalizar el uso de la plataforma, se d«
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Ahora, vas a hacer clic en la
opcion “padres”, la cual te
mostrara la interfaz que te

presentamos a continuacion

conexion,
educativa
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Inicio Padres
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Estudiantes Docentes Directivos Dependencias Distinciones Escribele a la Rectora

Mensajes [okemos | Mihgo | Mis Compateros | Observador | Prematriculd | Revisth Matematica | Seguimiento de Notas | Seguimiento Escolts | Sistema de Evaluacion
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Alli encontraras el link de “matriculas en linea”, el cual debes
seleccionar para que puedas dar inicio a dicho proceso

COHQXién 0L | s (7) 6310703 - 3167517737

asdeleal b H U l:JiL'M ZHUAIJ]\ =

Padres Estudiantes

Actualicar Datos | Agenda Escolar | Asignatur

Mancal Convvenca | Matriculas en linea | Mensajes Interno
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; : conexion ‘
Enseguida hagas clic en esta @aducaﬁva
opcion, se abrira una nueva
ventana la cual te mostrara
la siguiente interfaz.

Proceso de matricula virtual
Inicio » Matricula en linea

A AU Mis hijos
Pepita Pérez v

Ten presente que, si el

colegio te informa que es

obligatoria hacer la reserva

de cupo antes de matricular boodares

a tu hijo, debes seleccionar . Luciana Pérez

primero la “reserva de L

cupo”’, de lo contrario Ellesclcten Bfeseno decupe

puedes iniciar con el @ Procesode matil

 “proceso de matricula” f A




Cuando selecciones el proceso de

matricula, enseguida podras
R— visualizar todos los requisitos que la
instituciéon educativa necesita que

autorices y/0 descargues para que

» ‘ puedas diligenciarlos correctamente,
.4

" | 8 ‘ digitalizarlos y volverlos a subir a la
n A plataforma, para que la dependencia

i |

encargada del proceso pueda validar

2 y notificarte al respecto. A

continuaciéon, te presentamos la

manera en que lo vas a visualizar -
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2 Cuando encuentres un requisito
con este icono ®g  es porque
ese documento necesita ser

autorizado por ti.

Es decir, debes seleccionar si
estais de acuerdo con los
términos que alli te presentan.
Cuando hagas clic en uno de ellos
lo vas a visualizar de la siguiente

manera.
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2 quiere decir que

Si el requisito contiene uno de estos iconos gz
tienes dos opciones: una, que debes descargar el documento,
diligenciarlo, digitalizarlo y cargarlo nuevamente en la plataforma
para ser enviado. Y dos, que debes subir algin documento, recibo,
boletin u otro que el colegio requiera para la matricula.

En esta interfaz, puedes visualizar y descargar el documento,
cuentas con la opciéon de subir el documento y recuerda que para que
la dependencia encargada lo reciba, debes hacer clic en el botén

“enviar’




Asi se visualiza la interfaz
cuando vas a subir un

requisito tipo documento
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Pepito Pérez

Pendientes de envio
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Documento: Renovacion de matricula
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A medida que vayas subiendo los documentos, el sistema te
permitira visualizar aquellos que ya has enviado y los que estan
pendientes, los cuales debes subir completamente para que se
haga efectivo el proceso de matricula. La interfaz te lo muestra de
la siguiente manera: en la parte derecha puedes notar una imagen
con un mensaje que te dice que selecciones unos de los requisitos
lo que quiere decir que no has terminado. Y en la parte izquierda,
se muestran los documentos que ya enviaste y los que te faltan

subir para hacerlos llegar al colegio.




Asi te mostrara el sistema la
interfaz a medida que vayas
subiendo y enviando los
documentos requeridos por

la institucion

conexion
educativa
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Cuando finalices con el

proceso de envio de todos

los documentos, el sistema

conexion
educativa

te permite visualizar que

PLATAFORMA CONEXION EDUCATIVA

has logrado enviar toda la

informacion requerida y

ahora solo debes esperar

que el colegio te notifique
TAREAS Y ACTIVIDADES CIRCULARES ——
HORARICS ENCUESTAS e diaisthon > .
DOCENTES ELECOIONES a través de mensajes
BOLETINES SEGUIMIENTOS e (Y
REPORTES ACADEMICOS OBSERVADOR O wiicin SRR
conexion  REPORTESDEASISTENGW  MENSAJERIA
@ggyggggg RESERVADECUPO. Y MUCHOMAS..

internos, que has

finalizado el proceso de

matricula %
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Slempre de la mano con tu
institucion Educativa




